1.- Los presenies Lineamientos son emitidos con base en los Lineamienios Generales
para la Enseiania de L Extrany del IPN, publicedos en la gaceta IPN con
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.- Los presentes ineamientos entrardn en vigor un dia despuds de su publicacion.
6.- Cualquier tramite fuera de estos linsamientos no lendré validez,

Il PUBLICACIONES O CONVOCATORIAS

1.-Todas las convocatorias, aviscs, actividades, calendario elc. serin publicados an la
pégina de internel, Facebook, propaganda, dentro ds las instalaciones de CELEX
CECyT 7 o atencion al clients de manera fisica en la Coordinacian.

2.- Es obligacion de los usuarios el informarse delas fechas de mscripeion o activdades
relacionadas a CELEX CECyT 7, a ravés de los medios mencionados en el punto
anterior,

3.- Las inscripciones, reinscripciones, aplicacion de exé serdn sdlo en
umywmm-adwmcmcsmnmum
hitps /ey coc 7 ipn my/sardcios/calex himl ylo por medio del profesor.

IiL. IDIOMAS

1.- CELEX CECyT 7 ofertn el idioma inglés,

IV. CURSDS

1.- CELEX CECyT 7 oferta dos lipos de cursos, que son Intensivo y Sabatino,

2.- Los cursos estén divididos en un nivel Introductorio, 5 Basicos, 5 Intermedios y 6

Avanzados.

V. DURACION DE CURSOS

1.- La duracién por curso serd de 40 horas.

2- Dentro de les hores mencionades serd: la eplicacion de los exdmenss
depertamentales de mitad y final, la reinscipcian, juntas exraondinarias de profesores;

en caso de ser curso ssbatino &l receso se nta deniro da las 40 horas.

VL COMUNIDAD POLITECNICA

1.-Los ah PNg An de las ap af b
z-uw*muhmuwnmuum
en CELEX conlenida en las de Trabajo del personal docente y

Condiciones Generaes
del administrativo del IPN y de la COFAA serdn hasta un nimero de res por trabajador
y sus beneficiarios.
3.-Lss prestaciones descrilas en el punto anterior se pierden una a una en al caso de
reprobar © ser dado de baja por faltas en & médulo, sin posibiided de volver &
disfrutanias.
Vil.- MOVILIDAD ACADEMICA CELEX
1.- Alos usuarios que vengan de olro CELEX, e les SUS CUrsos P
mumm“mymummnm
derechos y obligaciones que los alumnos del Cantro de onigen,
Vill. FECHAS DE INSCRIPCION O REINSCRIPCION
1.- Unicamente la inscripcién serd en las fechas publicadas en la pégina
Mips: laves cocyt7 jpn mxfserdcioplicalex html , en @ caso de reinscripcion se dardn
a conocer dichas fechas por medio del profesor y en & calendanio anual publicado en

1.~ Todos los pagos estaran sujelos al catdlogo de productos vigenles,

2.- Los depdsitos seran validos sdlo con vigencia.

3.- Loa servicios que otorga CELEX CECyT 7, serdn vélidos Gnics y exclusivamente,
por depdsito bancario,

4.- Servicio por- curso, da colocacitn, di icién de cradenc
&-ammmamumnmhmmmm
@l calendario CELEX CECyT 7.
&-dmdmcm%“mhnrﬁwh.ﬂunhnﬁlﬂnh
Inserpelén o reinscripeion &n al momanta an el gue & usuario requisita of formulario
publicado en ia pagina hilps fwww.cecyt? jpn, mvservigios/ceex himl .

X. DE LAMATRICULA

1.- Alos usuarnios inscrifos en CELEX CECyT 7, Goordinacion les asignard un nimero
ds matricula, la cual es necesarla para realizar cuslquler trémite durante su vida
académica en el Centro de Idiomas,
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1.- La credencial debers ser d a de la inscripcitn sin costo siguno
mammwwmymmm
tendrs vigencia sblo del aflo en curso.

2.-Para ingresar a las instalaciones del CECyT 7, los usuarios mosirardn la credencial
emitida por CELEX CECyT 7 asi como cuando les sea requerida per alguna sutoridad.
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3.- En caso de extravio o vencimienio de vigencia, deberd tramitar su renovacién o
reposicién. Dicha reposicién tiene un costo y un nimefo de cuenta para su
depasito,

comespondiente

4- ummmwmummwmm
gard la cred: al de do alos temp quese

reserva ia Coordinacion.

5. Es obligacién del usuario asistir a Coordinacién con ef fin de solicitar e

mediante el resello de suU credencial dentro de los dos primercs dias de cada inido de

curso,

i, DEL EXAMEN DE COLOCACION

1.-Es opcional, para los usuarios que cuenien con conocimientos previos del idioma,

El ingreso yJa esignacion al modulo correspondiente se hara por medio de

s Un examen de solocacién de acuerdo a |a fecha publicada, y sélo tendra validez
Gnicaments para el periado isctivo inmedialo a su presentacion.

» Sdlo se permitira tener a la mano y cerca del usuario: boligrafo, ldplz, sacapuntas y

goma,
XHl. DE LA INSCRIPCION Y REINSCRIPCION
1.~ La inscripcidn o red 1, sordn de o a los establecido en los pasos a
mmmhMFmamumsxcecyn
2- en lines en I pagina
wmwmmw en el formulsrio mw
debidamente requisitado por & wsuario con dalos personales, académicos
wmﬂmdmmmmmmum
solicitados por Coordinacion,
1.- Es responsabiidad 100% del usuario el llenado del formulario de inscripcion y
reinscripcion con detos comectos, lanto personales como académicos, el nivel comecto
que cursard de scuerdo a la calificacidn del curso anterior, El conlar con datos esrénecs
serd sujeto de no inscripcion o reinscnpcion,
4.~ En caso de detectas reinsaipoion en nivel emoneo, sera invalido el pago y se
asignard nivel de acuerdo a resultado de examen de colocacian.
5.- REQUISITOS DE LA INSCRIPCION:
a) Edad minma 14 aftos cumpidos,
b) Voucher de depdsito bancario, por curso.
) En caso de ser beneficiario IPN, omitir o inciso anerior. Escanear y compartir en o
formulario oficio de exancidn de pago.
mwmmmmmmmummm
credencial institucional con la que infresan a su Unided Académica con vigencia
roquelada. En caso de no conlar con credencial, presentar constancia que aciedite
que es alumno activo, dictamen autorizado o carta de aceptacion con vigencia.
»mmn&um

a) Voucher de d ito b rl mmuﬂi-mmmdﬁem:nm
m&fﬂlyMHmQQMSQ“ ] y compartir en el i
de reinscripcdn.

b) En caso de ser henaficiario IPN, omitir el inciso antaror, Escansar y compartir en
formulario ssgin corresponda, el dficio de exencién de pago.
o) Mentificagion oficial con folografia vigenie. En caso de ser alumnce IPN, mostrar
onginal de credencial Instilucional con la que ingresan a su Unidad Académica con
vigenoia y enfregar Una copis; en caso de no conlsr con credencisl, presenter
conslancia como alumno activo o diclamen autorizado o carls de aceplacién con
vigencia y entregar una copla.

XIV. PUBLICACION DE GRUPDS
1- uwusmmaum-ﬁnam
2.~ Los gr yh ios, serdn publicados en (a pégina de Facebook.
1-CE£!CECW?umdmnmdom
4.- Con grupo shierdo no hay cembios ni devoluciones de page.
XV. INICIO DE CURSO
1.~ En cada inicio de curso se deberd eslar en la fecha sefialada publicada y en o
horario indicado, con 10 minutes de anticipacion.
2.- Bl usuario deberad presentarse con los libros indicados de acuerdo a su nivel.
KVIi. CAMBIO DE CURSO Y HORARIO
1.~ Una vez confirmada la inscripcion o reinscripcian, los usuarios no podrin efechuar
cambios de horario il de grupo.
2.~ Sdlo podién realizar los cambios de horario al finalizar cada curso,
3.- En caso de ser cambio de curso Intensive a Sabating, se podra realizar siempre y
cuando cointidan e fin de cicio, tanto Intensivo como Sabatine,
XVIL TOLERANCIA Y SALIDA
1.- Es obligacion de los usuarics cumplic con el horario establecido de clase.
2.- El usuario lendrd 10 minutos de Inlerancia para legar a su clase sin perder su
asislencia.
3.- Encaso de solicilar saida antes del término de clase: los menores de edad deberdn
presentar solicitud de pase de salida donde expresen los motivos de le susencia,
firmada por ¢l Padre o Tulor con copia de identificacion oficial con folografia del Padre

o Tutor, mayores de adad deberdn pr s& en Coordinacié CELEXmmEIFEx/
Cartilla 0 Ceduls profesional.
4.-En ambos casos mencionados en o punio ¥ h &n la bila
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XVHll. ASISTENCIA

1.- Se debera cumplir con un 80% de esistencia pars tener deracho & examen y taner
posibilidad de aprobar el curso; el nUmero maximo de fallas para cubrr con este
requisito serd de cuatrofaltas en curso Intensivo y 1'/; para los curscs Sabatinos. Cinco
faitas © méds en curso Intensive y 2 o mds en curso Sabatine, son motive de baja del
curso sin opcidn a presentar examen final ni a validacion de su pago antenor para el
sigutente cursn,

2.- En los curses Sabatinos el no asistir a la primera o segunda parte de a clase
enuivale a media falta. ~
XIX, DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE

1.- Durante la vida académics en CELEX CECyT 7, &l usuario deberd cumplr con:
tareas, exposiciones, evaluaciones, etc,

2.- Los examenes de mitad y final contardn sdlo o B0% de ls evaluscion eincluirén las
sigulentes secciones: 8) Uso del idioma, b) Comprension auditiva, ¢) Compransion
lectora, d) Produccidn escrita y &) Produccion oral, El olro 20% corresponderd @
evaluacion continua.

3-Los exdmenss depaamentales de mitad y final de modulo se aplcardn en las
fechas establecides en sl calenderic CELEX CECyT 7 vigente,

4.- En la aplicacién de exdmenes, sélo se permiticd lener a la mano y cerce del usuario,
baligrafo, lapiz, sacapunias y poma.

5.-La calificacion se expresard con nimeros entercs en una escale del cero a cien (0
ol 100), considerando o ochenta (80) como calificaciin minima aprobatoria,

XX, DE LA CONSTANCIA

1.- El alumno tendra derecho a solicilar una constancia siempre y cuando esté inscrito,
sdlicitande dicho trémite en a pagina httpa. v, cecylT lpo, mx/servicios/cales itm| .
2- A los usuarios que solicilan un Hislorial Académica, les serf expedido siempre y
cuando no hayan pasado més de cinco ares de haber cursado el idioma
correspondients, solicitando dicho trimite en a pagina
hitpa e socd T ipn mserduios/calex himi .

X)L DEL DIPLOMA

1.- El usuaio lendrd como médximo ssls meses | i armino del idi
mwmmdhhnl.mnﬂolhmuw mumu
tramile.

2-Para obtener el diploma que acredita la culminacidn de ks esludios
comespondientes, los usuarios deberan acreditar el Gltimo blogue de nivel Avanzado y
efeciuar el depdsito bancario correspondients, solicitando dicho trémits an |s paging
htips e ceot? ipn msericios /oelex himl. Bl usuario deberd lievar al momento de
&u entrega una fologralia tamano diploma a color: demas, biusa formal de color Elanco,
frante descubierta, aretes y maguillaje discretos; hombres, camisa blanca, corbata,
saco y cabello corto, ambos sin lentes ni plercings.

XML DERECHO A BAJA DE UN CURSO CON DERECHO A CONSERVAR SU
NIVEL

1.-Sdo en los niveles Intermedios y Avanzados |os usuanios, con ung calificaciin
minima de 80, podrén dejar de inscribirse & siguierle curso inmedialo siempre y
mmmmm&thmmth
examen de colocacin,

2.- Los usuarios'que no se inscriban al curso deberdn pres entar examen de colocacion
para su reingreso, con la finalidad de ser ubicados en & médulo corespondiente & las
competencias y conocimientos demostrados en dicho examen.

3.- En caso de no apenurarse el nivel en el horario solicitado, Coordinacion CELEX
tiene |a obigacion dentro del mismo ciclo, de dfenlar olros horanios en 18 modakdad
Intersive o Sabaiino. De no aceplar alguna de estas propuestas, of usuario tendrd la
obligacién de reincorporarse por examen de colocackon.
MMOHMMRMBCWWMHW
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1.« En cadamdduio los usuarios s8 podrén inscribir hasia tres veces y sdlopor examen

1.~ Es un delito presentarse 3 clase con fotocoplas de libros, y serd sancionado de
acuerdo a la nomalividad vigente.

2.- QUEDA PROHIBIDO:

El mal uso del voucher (duplicado, Uso para mas de Un USUAND O MAS 08 UN GINSO,
etc.), folocopiado de libros, usuarios oyentes, e presentarse en estado de ebriedad o
que haya Ingerido droges, psicotrépicos o sstado inconvenients, &l entrar o ios salones
mdh-hnm tirar basura, pisar las #raes vardes de s escueia, hacer uso
dat dentro dalas aulas oda iss instaiaciones dai CECYT
TMth*Mdmtmm IPOD'S, Tablets, elc.,
durante clases y aplicacién de exdmenes.

3.- SANCION

Cuslquier falla de respelo, agresion, samenaza elc., al personal docente, administativo,
Coordinacién de CELEX CECyT 7 o Autoridad de la Unidad Académica, asi como
cualquier dafio o uso indebido del mobilierio o instalaciones, pracicar algin deporte
sin previa aulorizacian, falsificar o wilizar indebidamante |a cradencial o documantos
m ldormddi-.tl#-'u“dmiddﬂndlhm
y definitiva de CELEX CECyT 7, sin
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académica.
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XXV.- QUEJAS Y SUGERENCIAS

1.- El usuario que tenga siguna inconformidad sobre su sitiacion académica o de
senacio en general, podra realizana mediants escrito dingido a Coordinacion de CELEX
CECyT 7 al correo celexcecvicuauhtemondgmal. com.

XXVI. DE LOS PROFESORES

1.- Deniro del aula la primera autoridad serd e profesor (8) en lumo.

2.-Para ser profesor de CELEX CECyT 7 se raquiere:

a) Contar con una icencialura en ensefianza de lengua extranjera o alin,

b) Contar con un curso da formacidn docenta de al menos 300 horas.

¢) Cestificacion de dominio del idioma, minimo de nivel B2 dal Marco Comin Europeo
de Referencia para las Lenguas en sus cuatro habilidades.

3.- En caso de que los profesores pidan alguna dadiva,, comision o aportacién en
afectivo o en especie, para el desarrollo de sus clases o reslicen cualquler acto de
comercio, sefan sancionados conforme a la normatividad politecnica.

4.- El horarie de imparticion de cétedra serd por curso, 40 horas completas dentro del
aula.

5.- La tolerangia extempordnea en cada iniclo de clase es de 10 minutos. En caso
contrario que esto se welva habitual, se aplicerd lo escrito en el siguiente punto,
contando a partir del primer minuto después de su horario de entrada.

B.- A partir dal minuio 11, se sumard para slecios de descuanto.

7.- Ningun scuerdo entre maestro y alumno () sera respaldado por ls Coordinacion,
8.-Es obiigalorio traer el material personal de trabajo y regresar el qgue Coordinacion
llegue a prestaries.

Dr. Abelardo Rivera Cofsli . - wo‘:‘g’“‘
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